
 

 های آموزشی گردشگریراهنمای ثبت درخواست صدور مجوز تدریس در دوره

توجه به تغییراتی که در روند برگزاری و شیوه    رساند باسلام و احترام به استحضار شما می   استاد گرامی؛ با

های آموزشی گردشگری کشور ایجاد شده و همچنین به دلیل متمرکز شدن مراحل اخذ مجوز تا  اجرای دوره 

دوره  آموزشی هابرگزاری  اساتید   ی  از  اطلاعاتی  بانک  تشکیل  به  نیاز  پیرو    و  شماره محترم،    نامه 

ند  هست  های کوتاه مدت گردشگری موظفکلیه مدرسین دوره ،  1405/ 17/03در تاریخ    3831/14052403

 نسبت به بارگذاری اطلاعات خود در سامانه جامع آموزش گردشگری )ساجا( اقدام نمایند.

 گردد. ارائه می  استاد گرامی  به همین منظور این فایل به عنوان راهنمای مراحل ثبت درخواست، خدمت شما

 



 

 مراجعه به سامانه جامع آموزش گردشگری 

روی نام سایت کلیک نمایید تا سایت مورد نظر به    سامانه جامع آموزش گردشگری )ساجا(جهت ورود به    -1

 شما نمایش داده شود. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ورود به گزینه  سپس  را کلیک نموده و    ورود از طریق درگاه دولت منگزینه    ،پس از نمایش صفحه فوق  -2

 را انتخاب نمایید.  عنوان شخص حقیقی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://edutourism.mcth.ir/


 

 

 وارد و دکمه ارسال کد را بزنید. را نمایش داده شده  کد امنیتی خود و  شماره تلفن همراهدر این مرحله   -3

 دقت داشته باشید شماره همراه وارد شده حتما باید با کد ملی شما مطابقیت داشته باشد تا بتوانید وارد شوید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 شوید.عودت داده می  ساجاسامانه پس از دریافت و وارد نمودن کد تایید پنج رقمی، مجددا به  -4

 را انتخاب نموده و دکمه ورود را بزنید.   کاربر عادیدر این مرحله )در صورت درخواست سامانه( ورود به عنوان  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

و سپس گزینه    مدیریت مجوز تدریسپس از وارد شدن به پنل شخصی، در سمت راست صفحه، گزینه    -5

 را بزنید. درخواست جدید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

به صورت    موبایلو    نام خانوادگی،  نام،  کد ملیهای  پس از باز شدن صفحه ثبت درخواست جدید، گزینه   -6

استعلام مدرک  ،  تابعیت،  فایل استعلام عدم سوء پیشینهاند، و موارد بعدی شامل:  خودکار از قبل تکمیل شده 

  ،را وارد و اطلاعات نمایش داده شده را بررسی بفرمایید   کدپستی   و    از طریق وزارت علوم/سازمان دانشجویی 

 در صورت صحت همه موارد، دکمه بعدی را بزنید. 

 . ، از گزینه سازمان دانشجویی استفاده نماییدبا اختلال مواجه است  استعلام از وزارت علوم  اگر گزینه

 

 

 

 

 

 

 



 

 

گرایش دوره  ،  ای که قصد تدریس در آن را داریدموسسه،  استان محل فعالیتبایست  در صفحه جدید می   -7

در  و    را تکمیل   فایل مربوط به مدارک آموزشی و همچنین    درس مورد نظر برای تدریس،  آموزشی مد نظر

 پایان دکمه ثبت اطلاعات را بزنید.

 

 

 

 

 

 

 

 

شود، پس از بررسی  اید ارسال می ای که انتخاب نموده بعد از این مرحله، درخواست شما برای بررسی به موسسه 

  استان   اولیه و در صورت تایید موسسه، درخواست به اداره کل میراث فرهنگی، گردشگری و صنایع دستی 

 نمایند. ارجاع داده شده و نسبت به تایید یا رد درخواست اقدام می 

فرایند ثبت و بررسی درخواست ثبت شده توسط شما از منوی سمت راست، بخش مدیریت مجوز تدریس،  

 های تدریس قابل مشاهده و پیگیری است.گزینه لیست درخواست 

 

 جهت ثبت در سامانه، گواهی تدریس،  های پیشین و یانامه تاییدیه  در صورت نیاز به ✓

 . توانید این گواهی را از موسسه دریافت نماییدمی

 

 با تجدید احترام 

 موسسه آموزش گردشگری آوای فطرت

www.AvayeFetrat.com 
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